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1. AMAGC: Bu talimatin uygulanmasindaki amag; ofis ¢alisanlarinin olasi tehlike ve risklere kargi
almalari gereken dnlemleri belirleyerek saglik ve gulvenligini tehlikeye atmayacak bigimde

¢alismalarini saglamaktir.

2. KAPSAM: Bu talimat tim ofis ¢alisanlarini kapsar.

3. UYGULAMA:

Fotokopi makinasi, yazici, tarayici, faks makinesi kullanirken sunlara 6zen goéstermeliyiz:

e Tozlu, kirli ve nemli yerlere kurmayiniz. Toz ve kir akim kablosu Uzerinde yogunlasirsa
elektrik soku veya yangin tehlikesine karsi fisi temiz tutulmasina dikkat edilmelidir.

e Yangin tehlikesini dnlemek igin radyatér, isitici veya diger isi kaynaklari yanindaki
yerlerden ve tutusabilir maddelerden uzak tutunuz.

e Olumsuz cevresel kosullar makinanin verimliligini ve guvenli kullanimini etkileyebilir.
Klima bulunan bir odaya vyerlestiriniz. Bu cihazlarin bunulacagdi yeri kararlastirirken
asagida belirtilen hususlarin olmamasina dikkat ediniz.

» Pencere yakinina veya dogrudan gunes 1si§inin dustugu

Y

Titresim olan

Y

Ciddi 1s1 degisikligi olan

Y

Dogrudan sicak ve soguk hava akimina maruz kalacagi
» Yetersiz havalandirilan yerlerden kacgininiz.
o Belirtilen voltajdan baska gerilim kullanmayiniz. Ayni prize bagka baglanti yapmayiniz. Bu

tur durumlar yangin veya elektrik soku tehlikesi nedenidir.
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Akim kablosunu prize givenli bir bicimde yerlestiriniz. Metal nesneler fisteki uglarla temas
etmesi halinde yangin veya elektrik soku tehlikesi yaratabilir.

Kisa devre olmasi halinde yangin veya elektrik soku tehlikesini énlemek igin toprak
baglantisi olan prizle irtibatlandiriniz.

Elektrik soku tehlikesi nedeniyle 1slak el ile figi prize takmayiniz veya gekmeyiniz.

Dahili pargalarin onarimi veya bakimi i¢in daima servisinize bagvurunuz.

Fisi prizden cikarirken kablosundan cekmeyiniz. EJer, kablosundan cekilirse teller
kopabilir ve yangin tehlikesi olabilir. Akim kablosunu prizden c¢ekerken daima kabloyu
tutarak degil fisi tutarak ¢ekiniz.

Makine kisa bir stire kullaniimayacaksa(bir gece)agma-kapama anahtarini kapatiniz.
Makine uzun bir stre igin kullaniimayacaksa(seyahat strecince)givenlik amaciyla figini
prizden g¢ekiniz.

Kopyalama sirasinda 6n kapagi agmayiniz, agma kapama anahtarini kapatmayiniz veya
fisini prizden ¢ikarmayiniz.

Kopyalama sirasinda bir miktar ozan aciga cikacaktir, fakat bu miktar insan sagligina
herhangi bir olumsuz etki yaratmayacaktir. Fakat, yetersiz havalandirmanin oldugu
ortamlarda ¢ok miktarda yapilan uzun sureli kopyalama sirasinda olusan koku rahatsiz
edebilir. Kopyalarken uygun ortamin saglanmasi icin yeterli havalandirmanin olmasina
dikkat edilmelidir.

Zararli olabilecek herhangi bir sey(ates, su, dijer akiskanlar)makine icine dliserse agcma-
kapama anahtarini hemen kapatiniz. Elektrik soku veya yangin tehlikesini dnlemek igin
fisi prizden cekiniz ve servisinize basvurunuz.

Makine asir 1sinir, duman cikarir, koti koku verir veya herhangi bir anormal durum
meydana gelirse yangin ve elektrik soku tehlikesi vardir. Acma kapama anahtarini hemen

kapatiniz. Fisi prizden ¢ekiniz ve servisinize basvurunuz.
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e Makineyi terazide olmayan ve dayaniksiz yerlere kurmaktan kacininiz.

e Makinayi serin tutmak, bakim ve parga degisimine kolaylik saglamak igin erisim bosluklari
birakiniz.

e Akim kablosuna herhangi bir hasar vermeyiniz, onarmaya c¢aligmayiniz. Kablo Uzerine
herhangi bir nesne koymayiniz, kabloyu ¢cekmeyiniz, gereksiz yere kivirmayiniz ve zarar
verebilecek uygulamalardan kagininiz. Bu tir durumlar yangin veya elektrik soku tehlikesi
yaratabilir.

¢ Ana ve transfer koronasini temizlerken agma-kapama anahtarini kapatiniz.

e Tonerin cilde temasindan kaginin.

Saghkh bir calisma ortami
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