ISTANBUL TEKNIiK UNIiVERSITESI
................................................. DEKANLIGI
OGRENCI STAJ SOZLESMESI

Bu s6zlesme, 3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu’na uygun olarak, mesleki ve teknik egitim
yapan program Ogrencilerinin isletmelerde yapilacak isyeri stajinin esaslarimi diizenlemek
amaciyla Istanbul Teknik Universitesi.....................c..coeeenn... Dekanlig, staj yapilan firma
ve 6grenci arasinda her bir niishasi taraflarda kalmak iizere ii¢ niisha olarak imzalanir.

Ogrenci staj basvurusunu https://portal.itu.edu.tr web adresinden ITU kullanict ad1 ve sifresi ile
gerceklestirir ve sistem tarafindan iiretilen Ogrenci Staj S6zlesmesine bagh Staj Basvuru Formu
EK-1 sirastyla,

a. Staj yapilacak firma onayina

b. Staj Komisyonu onayina,

sunulur.

Staj bagvurular1 en gec staj baslangic tarihinden on bes giin 6nce gerceklestirilir ve bagvuru
esnasinda iiretilen Ogrenci Staj Sozlesmesi ve Staj Bagvuru Formunun (Ek-1) tiim mercilere
onaylatilarak staj baslangic tarihine bes giin kala 6grenci tarafindan https:/portal.itu.edu.tr web
adresi araciligiyla sisteme yiiklenir. Stiresinde gerceklestirilmeyen bagvuru ve belge yiikleme
sorunlari i¢in ITU Mazeretlerin Kabulii Ve Mazeret Sinavlarmin Yapilis Esaslar1 sartlari
aranacak, sartlar1 saglamayan bagvurular isleme alinmayacaktir

Ek-1 formunun onaylanmasi ile staj baslangic tarihi arasinda 6grenci ITU Is Saghg ve
Giivenligi Birimi tarafindan verilen Is Giivenligi egitimini tamamlar.

Ogrenciye ait ise giris bildirgesi ITU Merkezi Staj Birimince Sosyal Giivenlik Kurumu
sistemine islenir ve iiretilen Ise Giris Bildirgesi https:/portal.itu.edu.tr web adresine merkezi
staj birimi tarafindan yiiklenir. ilgili Ise Giris Bildirgesi firma bilgilerinde yer alan kurumsal e-
mail adresine ve basvuru sahibi 6grencimizin e-mail adresine online géonderilmektedir.

Basvuru sahibi 6grencimizin Staj Basvuru Formunda (Ek-1) yer alan bilgiler dogrultusunda
eksiksiz bir sekilde staja basladigini gosterir Staj Baslangic Belgesi (Ek-2) staj yapilan firma
tarafindan onaylanarak staj yapan &grencimize teslim edilir. Ek-2 formu, basvuru sahibi
Ogrencimiz tarafindan staj baglangicini takip eden bes giin icerisinde https://portal.itu.edu.tr web
adresine yiliklenmelidir. Siiresinde yiiklenmeyen stajlara baslanilmadigi varsayilacaktir.

Staj siirecinin tamamlanmasina miiteakip Staj Bitis Belgesi (Ek-3) ilgili firma tarafindan
onaylanarak 6grencimize teslim edilir. Ek-3 formu, siire¢ sahibi 6grencimiz tarafindan staj
bitigini takip eden bes giin icerisinde https://portal.itu.edu.tr web adresine yliklenmelidir.
Sigorta islemlerinin zamaninda tamamlanabilmesi i¢in yeterli siire kalmayacagindan siiresinde
yliklenmeyen stajlar degerlendirilme siirecine dahil edilmeyecektir.

Isletme yetkilileri, mazeretsiz olarak ii¢ (3) is giinii is yeri stajina gelmeyen dgrenciyi, en geg
bes (5) is giinii i¢inde Fakiilte Dekanligina yazili olarak bildirir.



Q-

Ogrencilerin isletmelerde disiplin sorusturmasimi gerektirecek davramislarda bulunmalar
halinde, bu durum isletme tarafindan Fakiilte Dekanligina yazili olarak bildirilir. Disiplin islemi,
Fakiilte Dekanliginca Yiiksekdgretim Kurumlar1 Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimlerine
gore ylriitiiliir. Sonug, isletmeye yazili olarak bildirilir.

10- Ogrencinin staj siirecinde;

11-

12-

13-

e Meydana gelebilecek is kazalari ve meslek hastaliklarindan ve ¢aligmalarina yonelik
dogan sigorta prim ddemelerinden egitim gordiigii kurum,

e Yasanan is kazalarinin, mesleki hastaliklarinin ve varsa gecici is goremezlik
raporlarinin bir giin icerisinde igveren statiisiindeki egitim birimine bildirilmesinden staj
yapilan firma ve yetkilileri sorumludur.

3308 sayili Mesleki Egitim Kanunun 25. Maddesi uyarinca dgrencilere stajlari siiresince asgari
licretin net tutarmin yiizde otuzundan daha diisiik {licret 6denemez. Staj yapacak isletme
bulunamamasi nedeniyle stajini yliksekdgretim kurumlart ve birimlerinde yapan yiiksekogretim
Ogrencilerinin yaptiklar1 stajlar bu fikra hilkkmii kapsami disindadir. Kamu kurum ve
kuruluslarinda yapilan stajlarda stajin yapildigi kuruma Devlet Katkis1 6demesi yapilmaz.

Mesleki egitim goriilen isletmede; yirmiden az personel ¢alisiyor ise 6denebilecek en az iicretin
ticte ikisi, yirmi ve iizerinde personel calisiyor ise ddenebilecek en az iicretin tigte biri, 4447
sayilt Kanunun 53 iincii maddesinin {iglincii fikrasinin (B) bendinin (b) alt bendi i¢in ayrilan
tutardan Devlet katkist olarak staj yapilan isyerine Universite tarafindan 6denir.

Staj yapilan firmaya devlet katkis1 demelerinin yapilabilmesi i¢in; Firmanin

e Mesleki Egitim Goren Ogrencilere Yapilacak Devlet Katkis1 Formunu (Ek-4),

e Stajyer O6grencilerin bilgilerini gdsterir Excel listesi,

e Stajyer 6grenciye 6deme yapildigina dair banka dekontunu
staj yapilan her aya ait ayri1 ayri diizenleyip sirket yetkililerince imzalatarak tahakkuk ayini takip
eden aym on besinci giiniine kadar iTU Merkezi Staj Birimi — Mediko Sosyal Binas1 — iTU
Ayazaga Kampiisi Maslak/SARIYER adresine 1slak imzali evrak olarak ulastirilmasi
gerekmektedir. Universitemiz tarafindan yapilan inceleme sonucunda eksik ya da hatali belge
gonderildiginin tespit edilmesi durumunda édeme yapilamayacaktir.
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